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C
entro S

tudi A
m

m
inistrativi della M

arca Trevigiana

P
ercorso di preparazione per candidati  

ai concorsi degli E
nti Locali

C
alendario

M
oduli

Iscrizioni e contatti

M
odulo 1

M
odulo 2

M
odulo 3

– S
econda parte

Q
uarta edizione m

aggio / giugno ’24

M
odulo 4

 
– P

rim
a parte

P
resentazione

P
resentazione

Q
uarta edizione 

m
aggio / giugno ’24

 
P

rovincia di Treviso 
S

ala corsi E
dificio 6

C
onoscere la norm

ativa di riferim
ento calata 

nell’applicazione quotidiana dell’attività 
am

m
inistrativa della P

ubblica A
m

m
inistrazione, 

andando oltre la preparazione teorica, è il plus  
che caratterizza la nostra proposta form

ativa, 
pensata per accom

pagnare chi desidera partecipare 
ai concorsi pubblici negli E

nti locali. 
Il percorso è aperto e consigliato  anche a dipendenti 
neo-assunti.

I relatori coinvolti sono principalm
ente S

egretari 
C

om
unali, funzionari e responsabili d’area degli enti 

del territorio. C
ollaboratori di com

provata esperienza 
del C

entro S
tudi A

m
m

inistrativi della M
arca 

Trevigiana, già im
pegnati nella costruzione  

e nella gestione della form
azione dei dipendenti  

degli enti associati, con esperienza in com
m

issioni  
di selezione concorsi.

U
n corso di preparazione trasversale alle 4

 aree 
base di riferim

ento nella vita degli enti:

	
—

D
iritto A

m
m

inistrativo, Legislazione  
degli E

nti locali e atti
	

—
P

revenzione della corruzione e trasparenza
	

—
Legislazione in m

ateria di appalti di lavori,  
servizi e forniture

	
—

La gestione econom
ico-finanziaria dell’E

nte

O
gni m

odulo form
ativo è volto a:

	
—

approfondire tem
atiche e strum

enti cardine  
della m

ateria;
	

—
sviluppare attività pratiche e laboratoriali, 
esercitazioni su casi pratici, il confronto classe/
docente, l’analisi di tem

i specifici;
	

—
offrire indicazione puntuale dei testi di legge  
o di studio su cui poi approfondire.

 C
iascun incontro si concluderà con una panoram

ica 
di sintesi in cui i partecipanti potranno testare  
il proprio livello di com

prensione (“test” di gruppo  
con le possibili dom

ande di concorso).

P
er consentire un reale scam

bio e la possibilità  
di creare anche m

om
enti di esercitazione pratica,  

il corso
 si terrà in presenza e sarà aperto ad una 

classe di 30
 partecipanti. 

 Il calendario degli incontri, pensato anche per 
corsisti-lavoratori, è costruito in un’alternanza  
di  venerdì pom

eriggio e sabato m
attina.
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C
entro S

tudi A
m

m
inistrativi della M

arca Trevigiana

P
ercorso di preparazione per candidati  

ai concorsi degli E
nti Locali

M
oduli

P
resentazione

Iscrizioni e contatti

M
odulo 1

M
odulo 2

M
odulo 3

– S
econda parte

Q
uarta edizione m

aggio / giugno ’24

M
odulo 4

 
– P

rim
a parte

M
odulo 1 /  

10
 / 11 m

aggio 
D

iritto am
m

inistrativo,  
legislazione  
degli E

nti locali e atti.

M
odulo 4

 / 
7 / 14

 / 21 / 27 / 28
 giugno 

Legislazione in m
ateria di appalti  

di lavori, servizi e forniture.

M
odulo 2 / 

17 m
aggio 

La prevenzione della corruzione  
e trasparenza.

M
odulo 3 / 

18
 / 24

 / 25
 / 31 m

aggio 
G

estione econom
ico-finanziaria  

per tutti.

M
aggio

l
m

m
g

v
s

d

1
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24
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26

27
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29
30

31

G
iugno
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m

m
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d
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8
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C
entro S

tudi A
m

m
inistrativi della M

arca Trevigiana

P
ercorso di preparazione per candidati  

ai concorsi degli E
nti Locali

C
alendario

M
oduli

P
resentazione

Iscrizioni e contatti

M
odulo 2

M
odulo 3

– S
econda parte

Q
uarta edizione m

aggio / giugno ’24

M
odulo 4

 
– P

rim
a parte

N
on si può pensare di poter abitare davvero un luogo senza conoscerne lingua  

e regole di riferim
ento. Q

uesto m
odulo è pensato proprio per entrare nel vivo  

del vocabolario e della sem
antica; per acquisire dim

estichezza con la bussola 
degli E

nti locali. P
artire dall’atto per com

prendere la disciplina.

M
odulo 1/  

D
iritto am

m
inistrativo, legislazione degli E

nti locali e atti.

A
 cura di:  

G
ennj C

hiesura 
S

egretario C
om

unale  
del C

om
une di C

ordenons 
e già P

residente  del C
entro S

tudi 
B

ellunese

Venerdì 10
 m

aggio  
dalle 15

.30
 alle 18

.30
 

C
ostruzione dei provvedim

enti 
giuridici. 
C

om
prendere com

e redigere 
correttam

ente un provvedim
ento 

am
m

inistrativo, secondo i princìpi 
dettati dalla disciplina am

m
inistrativa, 

con particolare riferim
ento all’obbligo 

di m
otivazione, e svolgendo  

nel contem
po un’analisi sul corretto 

utilizzo delle preposizioni introduttive 
dei periodi.

S
abato 11 m

aggio  
dalle 10

.0
0

 alle 13.0
0

 
P

rincìpi del T
U

E
L, distinzione ruoli 

organi e accesso atti. 
E

videnziare i diversi ruoli degli organi 
m

onocratici e collegiali del C
om

une, 
cercando di com

prenderne  
le differenze.  
Focus sulla differenza fra il ruolo di 
indirizzo e controllo politico attribuito 
agli am

m
inistratori e l’attività gestionale 

svolta dall’apparato burocratico.  
Infine, indicazioni sulle m

odalità  
con cui gestire le richieste di accesso 
docum

entale e com
e si differenziano 

dall’accesso civico sem
plice e 

generalizzato.
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C
entro S

tudi A
m

m
inistrativi della M

arca Trevigiana

P
ercorso di preparazione per candidati  

ai concorsi degli E
nti Locali

C
alendario

M
oduli

P
resentazione

Iscrizioni e contatti

M
odulo 1

M
odulo 3

– S
econda parte

Q
uarta edizione m

aggio / giugno ’24

M
odulo 4

 
– P

rim
a parte

L’E
nte locale è l’istituzione di prossim

ità per eccellenza, è il riferim
ento prim

o  
del cittadino; deve quindi dotarsi e m

ettere in atto piani e azioni volte alla 
prevenzione dei rischi corruttivi, dei propri am

m
inistratori e del proprio personale.

M
odulo 2/ 

La prevenzione della corruzione e trasparenza.

A
 cura di: 

P
aolo V

icenzotto 
A

vvocato del Foro di P
ordenone, 

specializzato in D
iritto  

delle nuove tecnologie e aspetti 
legali dell’innovazione,  
autore di diverse pubblicazioni 
in tem

a di privacy, sicurezza 
inform

atica e am
m

inistrazione 
digitale

Venerdì 17 m
aggio  

dalle 15
.30

 alle 18
.30

 
La norm

ativa anticorruzione  
negli E

nti locali.  
R

P
C

T, trasparenza  
e sottosezione P

IA
O

. 
A

pproccio alla norm
ativa 

anticorruzione e della L
. 19

0
/12,  

in relazione agli obblighi e le m
isure  

di prevenzione della corruzione,  
che poi confluiscono nella 
sottosezione “anticorruzione” del P

IA
O

. 

 A
pprofondim

ento del tem
a  

del “R
esponsabile per la prevenzione 

della corruzione” all’interno dei C
om

uni,  
con indicazioni in m

erito agli obblighi 
di trasparenza previsti dal decreto 
legislativo 33/20

13 e al C
odice  

di C
om

portam
ento previsto  

dal D
P

R
 62/13. La riform

a del codice 
di com

portam
ento dei dipendenti 

pubblici - D
P

R
 81/23 e altre novità 

20
24.

M
odulo 2

C
_B

12
8 

- C
_B

12
8 

- 1
 - 

20
24

-0
4-

24
 - 

00
05

39
8

mailto:info%40comunitrevigiani.it?subject=


C
entro S

tudi A
m

m
inistrativi della M

arca Trevigiana

P
ercorso di preparazione per candidati  

ai concorsi degli E
nti Locali

C
alendario

M
oduli

P
resentazione

Iscrizioni e contatti

M
odulo 1

M
odulo 2

– S
econda parte

Q
uarta edizione m

aggio / giugno ’24

M
odulo 4

 
– P

rim
a parte

La gestione finanziaria è lo strum
ento che realizza le scelte politiche e i program

m
i delle A

m
m

inistrazioni.   
G

li strum
enti di pianificazione, previsione, assestam

ento e rendicontazione, non sono quindi solo adem
pim

enti contabili,  
m

a m
ezzi operativi indispensabili per ogni area di servizio dell’E

nte.  
La conoscenza di m

assim
a dei processi contabili è indispensabile per chiunque operi nella pubblica am

m
inistrazione  

in quanto essi rappresentano il quadro entro cui dirigere l’azione am
m

inistrativa, le risorse a disposizione da utilizzare  
e la resa del conto finale dei risultati ottenuti.

M
odulo 3/ 

G
estione econom

ico-finanziaria per tutti.

S
abato 25

 m
aggio 

dalle 9
.30

 alle 12.30
 

La gestione delle spese  
nell’E

nte locale. 
Verranno illustrate le diverse spese 
dell’E

nte locale, la loro collocazione nel 
bilancio e la loro gestione, approfondite 
le regole per l’effettuazione delle spese, 
trattando il parere contabile ed il visto di 
regolarità. Verranno trattati i fondi rischi 
e gli altri fondi da iscrivere in bilancio ed 
illustrato il ruolo dell’organo di revisione.

Venerdì 31 m
aggio  

dalle 15
.30

 alle 18
.30

  
Il Fondo P

luriennale V
incolato, 

la rendicontazione e il risultato  
di am

m
inistrazione. 

D
opo aver ripreso i concetti di base  

affrontati negli incontri precedenti, 
verrà approfondito il concetto di F

P
V

  
nelle sue diverse varianti di parte 
corrente e di parte capitale, 
sofferm

andosi sulle spese  
di investim

ento. S
i arriverà alla 

determ
inazione del risultato  

di am
m

inistrazione da accertare 
m

ediante il rendiconto di gestione, 
passando per il riaccertam

ento 
ordinario.

S
abato 18

 m
aggio 

dalle 9
.30

 alle 18
.30

 
La contabilità arm

onizzata  
e i principi contabili. 
D

urante l’incontro verranno illustrati 
i docum

enti di program
m

azione 
dell’E

nte locale: dal D
ocum

ento U
nico 

di P
rogram

m
azione al P

iano E
secutivo 

di G
estione, i princìpi generali che  

li reggono, il ruolo autorizzatorio  
del bilancio, la sua struttura ed i suoi 
equilibri.  
La gestione e le variazioni di bilancio.

Venerdì 24
 m

aggio 
dalle 15

.30
 alle 18

.30
 

La gestione delle entrate 
nell’E

nte locale. 
Verranno illustrate le diverse entrate 
dell’E

nte locale, la loro collocazione 
nel bilancio e la loro gestione anche 
m

ediante il sistem
a P

ago PA
.  

L’incontro prevede la trattazione  
del Fondo C

rediti di dubbia esigibilità 
ed una panoram

ica sulle attività 
com

m
erciali dei com

uni.  
Verranno introdotte le figure 
dell’econom

o e degli altri agenti 
contabili e relativi obblighi.

A
 cura di: 

Fabiola Voltarel 
R

esponsabile F
inanziario  

C
om

une di S
usegana 

Francesca D
alla Torre 

R
esponsabile F

inanziario  
C

om
une di C

asier 
Levis M

artin 
R

esponsabile F
inanziario  

C
om

une di Volpago 
S

tefania B
assi 

R
esponsabile F

inanziario  
C

om
une di Treviso 

G
ruppo di lavoro M

arcaC
ontabile 

del C
entro S

tudi A
m

m
inistrativi 

della M
arca Trevigiana

M
odulo 3
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C
entro S

tudi A
m

m
inistrativi della M

arca Trevigiana

P
ercorso di preparazione per candidati  

ai concorsi degli E
nti Locali

C
alendario

M
oduli

P
resentazione

Iscrizioni e contatti

M
odulo 1

M
odulo 2

M
odulo 3

– S
econda parte

Q
uarta edizione m

aggio / giugno ’24

L’E
nte locale è attore nella costruzione, nell’im

plem
entazione e nella cura  

dei beni com
uni (strade, scuole, palestre, ecc.). G

li appalti di lavori, forniture e 
servizi costituiscono lo strum

ento attraverso il quale darne concretezza. 

P
artendo dal cam

po di applicazione del C
odice, saranno sviluppate in dettaglio 

le procedure di evidenza pubblica consentendo una form
azione com

pleta ed 
operativa che va dalla progettazione fino all’esecuzione del contratto.

M
odulo 4/ 

Legislazione in m
ateria di appalti di lavori, servizi e forniture. 

A
 cura di: 

Felice C
osta,  

R
esponsabile A

N
C

E
 R

ovigo-Treviso 
C

onfindustria Veneto E
st 

C
inzia S

ellan 
P

osizione O
rganizzativa U

.O
.C

. 
S

ervizi Tecnici e patrim
oniali, 

A
zienda U

lss2 
G

ruppo di lavoro Lavori P
ubblici  

del C
entro S

tudi A
m

m
inistrativi 

della M
arca Trevigiana

Venerdì 7 giugno 
dalle 15

.30
 alle 18

.30
 

La program
m

azione e  
la progettazione dei lavori.
A

pprocciare gli strum
enti  

di program
m

azione: 
	

—
il P

rogram
m

a di razionalizzazione 
della spesa; 

	
—

il P
rogram

m
a triennale dei lavori;

	
—

il P
rogram

m
a biennale dei beni  

e servizi. 
A

ccom
pagnare la declinazione  

dei program
m

i nella progettazione 
delle opere e i diversi livelli  
di progettazione.  
C

om
prendere i com

piti e le funzioni del 
R

esponsabile U
nico del P

rocedim
ento 

e degli altri soggetti coinvolti. 

Venerdì 14
 giugno   

dalle 15
.30

 alle 18
.30

 
Le fasi di vita  
della gara d’appalto lavori. 
La scelta del contraente:  
dalle procedure di scelta,  
alla qualificazione degli operatori 
econom

ici, fino alla fase di esecuzione 
del contratto.  
C

onoscere i principali adem
pim

enti 
nella fase di esecuzione del contratto e 
del collaudo. C

om
prendere i com

piti e 
le funzioni del R

esponsabile U
nico del 

P
rocedim

ento e altri soggetti coinvolti.

P
rim

a parte/ 
P

rogram
m

azione, progettazione e appalti nell’E
nte locale.

M
odulo 4

 
– P

rim
a parte
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C
entro S

tudi A
m

m
inistrativi della M

arca Trevigiana

P
ercorso di preparazione per candidati  

ai concorsi degli E
nti Locali

C
alendario

M
oduli

P
resentazione

Iscrizioni e contatti

M
odulo 1

M
odulo 2

M
odulo 3

Q
uarta edizione m

aggio / giugno ’24

M
odulo 4

 
– P

rim
a parte

Venerdì 21 giugno   
dalle 15

.30
 alle 18

.30
 

N
orm

e e princìpi per una corretta 
acquisizione di beni e servizi. 
C

onoscere le norm
ative e le pratiche 

di base per capire com
e può essere 

acquisito un servizio o una fornitura; 
quadro di sintesi delle disposizioni 
applicabili e dei principi generali in 
m

ateria di contrattualistica pubblica. 
G

li acquisti centralizzati, gli obblighi  
di aggregazione e la qualificazione 
delle stazioni appaltanti e delle  
centrali di com

m
ittenza / stazioni 

uniche appaltanti.  
A

nalisi delle fasi di program
m

azione 
e progettazione del procedim

ento 
di acquisito di un servizio o di una 
fornitura. 

G
iovedì 27 giugno  

dalle 15
.30

 alle 18
.30

 
Le fasi di A

ffi
dam

ento  
ed E

secuzione nell’acquisto  
di forniture e servizi. 
Le procedure di gara, i criteri 
di aggiudicazione, i requisiti di 
partecipazione, la valutazione 
dell’anom

alia dell’offerta e la verifica  
del costo della m

anodopera.  
Focus sulle P

rocedure sem
plificate 

sotto soglia (affi
dam

enti diretti e 
procedure negoziate).  
Il D

irettore dell’esecuzione, le verifiche 
di conform

ità e le penalità, le m
odifiche 

contrattuali nella fase di esecuzione.

Venerdì 28
 giugno  

dalle 15
.30

 alle 18
.30

 
 Il M

E
PA

 – A
pprocciare il m

ercato 
elettronico della P

ubblica 
A

m
m

inistrazione.  
Introdurre al m

ercato elettronico 
partendo da un riepilogo delle 
procedure previste dal “nuovo”  
C

odice dei C
ontratti. C

onoscere  
gli strum

enti M
ePA

 applicabili alle varie 
procedure di acquisto e negoziazione 
che gli enti possono predisporre  
per gare sotto soglia com

unitaria,  
in particolare sofferm

andosi sulle 
singole fasi previste per la Trattativa 
diretta, il C

onfronto dei preventivi e  
l’R

dO
 sem

plice.

M
odulo 4/ 

Legislazione in m
ateria di appalti di lavori, servizi e forniture.

A
 cura di: 

R
aff

aella D
iana 

Funzionario E
.Q

. A
cquisizioni 

centralizzate di beni e servizi -  
S

tazione unica appaltante 
provinciale - S

ettore Legale, 
C

ontratti, P
rovveditorato e S

tazione 
A

ppaltante, S
istem

i Inform
atici della 

P
rovincia di Treviso 

M
atteo D

idonè 
P

osizione O
rganizzativa ed econom

o 
presso il settore econom

ico 
finanziario e acquisti beni e servizi 
del C

om
une di C

ittadella, relatore 
in corsi di form

azione e consulente 
di enti pubblici in m

ateria di A
ppalti, 

C
onvenzioni C

onsip, M
E

PA
 e S

IN
T

E
L.

S
econda parte/ 

C
odice dei contratti pubblici e obblighi di aggregazione e centralizzazione nell’acquisizione di beni e servizi.

– S
econda parte

M
odulo 4
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C
entro S

tudi A
m

m
inistrativi della M

arca Trevigiana

P
ercorso di preparazione per candidati  

ai concorsi degli E
nti Locali

C
alendario

M
oduli

P
resentazione

M
odulo 1

M
odulo 2

M
odulo 3

– S
econda parte

Q
uarta edizione m

aggio / giugno ’24

M
odulo 4

 
– P

rim
a parte

C
osti 

350
,0

0
 €

 Iva com
presa 

da versare a m
ezzo  

bonifico bancario a:

C
entro S

tudi A
m

m
inistrativi  

della M
arca Trevigiana 

IB
A

N
: 

IT
21Z

0
20

0
8120

130
0

0
0

0
516

6
138

 
 M

odalità d’iscrizione 
L’iscrizione è obbligatoria  
e va effettuata online  
nella sezione Form

azione dedicata.  

C
entro S

tudi A
m

m
inistrativi  

della M
arca Trevigiana 

V
ia C

al di B
reda, 116

 – E
dificio n. 7 

3110
0

 Treviso – T
V

Tel. 0
422 38

3338
 

E
-m

ail: info@
com

unitrevigiani.it 
P

ec: com
unitrevigiani@

pec.it

w
w

w
.com

unitrevigiani.it

Iscrizioni e contatti

w
w

w
.com

unitrevigiani.it/corsi/iscrizione/10
11

Iscrizioni e contatti
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